U skladu sa Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19; 98/19; 114/22) i
Standardom za Skolske knjiznice (NN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12 1 94/13) te na
temelju Statuta $kole, Skolski odbor Osnovne $kole Suéidar na sjednici odrzanoj dana 10.
studenog 2023. donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu $kolske knjiznice Osnovne $kole Suéidar (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se zadace i djelatnost Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Knjiznica), djelokrug i

cen e

........

zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama i dionicima u cilju ispunjavanja zadaéa i
djelatnosti Knjiznice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve uéenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje
dolaze u prostor Knjiznice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole 1 stru¢ni suradnik

cen e

1. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE
Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste $kole,

cen e

cey e

informacijskih, struénih i kulturnih potreba svojih korisnika.
(2) Program skolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa Skole.

Clanak 3.

Djelatnost Knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-obrazovnom,

ey e

Clanak 4.

(1) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Knjiznice obuhvaca izradu godi$njeg plana i
programa rada Knjiznice, pisanje godiSnjeg izvjes¢a o radu, rad na uskladivanju s Godi$njim
planom i programom rada, uklju¢ivanju Knjiznice u Skolski kurikulum te pripremanje za

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost skolske knjiznice podrazumijeva rad s uc¢enicima,
uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnoga rada.



Clanak 5.

sevw o
cen e
........

cen e

- rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalazenju

izvora informacija)

- poticanje Citanja i razvoj Citateljske kulture

- informiranje ucitelja, stru¢nih suradnika i ucenika

- prikupljanje statistickih podatka o poslovanju i unosenje u sustav jedinstvenog elektroni¢kog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveucili$noj
knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima

- uredivanje mreznog mjesta Knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole

cey e

cen e

kulturne, stru¢ne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i
njihovu osobnom razvoju.

Clanak 6.

(1) Kulturno-javna djelatnost Knjiznice obuhvaca:

- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja (knjizevne i filmske tribine), izloZbe,
kazali$ne predstave i drugo uz prihvaéanje autorskih prava

- promicanje opceljudskih vrijednosti 1 uskladivanje druStveno-humanisti¢kih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozrac¢ja Skole

- suradnju s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, muzeji, kazaliSta

i drugo

- suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme

(2) Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i KnjiZnice s ciljem informiranja ¢lanova
te struéne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, 0 ulozi Knjiznice u Skoli i
zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u ostvarivanju zadanih
zadaca i ciljeva.

Clanak 7.

--------

cen e

na koriStenje, informira Korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom
procesu u skladu s godi$njim planom i programom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove
u svezi s kulturnom i javnom djelatno$éu Skole i u svom radu suraduje s Agencijom za odgoj

I obrazovanje, mati¢nom sluzbom, drugim knjiznicama i nakladnicima.

ey e

organizirano 1 individualno stru¢no usavrSavanje.



I1l.  FOND KNJIZNICE

Clanak 8.

kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i
njihovu osobnom razvoju.

izgradnju i upravljanje fondom koje KnjiZnica donosi na osnovi analize stanja i

procjene potreba korisnika i ovog standarda.

(3) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim

otpis.

(4) Knjiznica suraduje s nastavnim osobljem i ostalim struénim suradnicima pri

cen e

Clanak 9.

(1) Fond knjiznice ¢ine:

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjizna grada (zvucna i
vizualna), elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima

- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didakticke igracke i drustvene igre.

Skola radi.

(3) Fond Knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

cen e

cen e

cen e

zbirki (primjerice, zavicajne zbirke i zbirke starih knjiga).
Clanak 11.

(1) Knjizna grada namijenjena posudbi smjesStena je u slobodnom pristupu.

(2) Referentna zbirka: enciklopedije, prirucnici, rjecnici, leksikoni, atlasi 1 druge vrijedne
knjige mogu se koristiti samo u prostoru §kolske knjiznice.

(3) Novine 1 ¢asopisi za ucenike smjesSteni su u slobodnom pristupu 1 mogu se koristiti samo u
prostoru Skolske knjiznice.

(4) Neknjizna grada smjestena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima u skladu s
potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

IV. KORISNICI KNJIZNICE
Clanak 12.

(1) Korisnici Knjiznice su uéenici, uéitelji, struéni suradnici i ostali radnici Skole (u



daljnjem tekstu: Korisnici). KnjiZnica je duzna svim Korisnicima pruzati usluge pod
jednakim uvjetima.
(2) Upis, odnosno ¢lanstvo u Knjiznici, je besplatno.

Clanak 13.

(1) Ako ucenik prelazi u drugu skolu, razrednik je duzan provjeriti je li uenik sve posudene
knjige vratio u Knjiznicu.

(2) Ako ugitelju, stru¢nom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odnos, duZan je
vratiti u Knjiznicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknjiznu gradu.

Clanak 14.

(1) U prostoru Knjiznice imaju pravo boraviti Korisnici.

(2) Korisnici u Knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje ¢ijom se
uporabom remeti redovni rad Skolske knjiznice.

(3) U prostorijama Knjiznice mora biti red i mir, a Korisnika koji narusava red i mir

cen e

Knjizni¢ar je ovlasten udaljiti iz prostorija Knjiznice.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 15.

........

........ v

(2) Knjiznicaru u posudivanju knjizni¢ne grade i drugim poslovima, s tim u svezi, mogu
pomagati uéenici Skole.

(3) Pravo koristenja usluga Knjiznice imaju svi u€enici 1 zaposlenici Skolske ustanove.
(4) Usluge 1 programi Skolske knjiznice su besplatni.

Clanak 16.

(1) Za koristenje izvan Knjiznice uéenici odjednom mogu posuditi najvise 2 knjige, s tim da
samo jedna od njih moze biti lektirni naslov.

(2) Rok posudbe lektirnog naslova je 30 dana, a druge knjige 21 dan.

(3) Ucenik ne smije uzeti novu lektiru ako nije vratio staru.

Clanak 17.

(1) Ucitelji i struéni suradnici mogu posuditi vise knjiga, priru¢nika, Casopisa i ostale grade po
(2) Referentna zbirka: enciklopedije, priruénici, rjecnici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne
knjige ne mogu se posuditi izvan prostora Knjiznice, ve¢ se njima koristi u prostoru

Knjiznice 1 u radno vrijeme Knjiznice.

(3) Iznimno, grada iz stavka 2. ovoga ¢lanka moze se posuditi ucitelju ili stru¢nom suradniku

cen e

u dogovoru sa Knjizni¢arom.

Clanak 18.

cen e



cen e

listove, podcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i sli¢no.

(3) Ako se utvrdi da je Korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da vise nije za
uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oste¢enu odnosno
izgubljenu knjigu, a u slucaju da knjigu ne moze nabaviti, duzan je kupiti drugu knjigu u
visini cijene oste¢ene odnosno izgubljene knjige.

(4) Na utvrdivanje i naknadu $tete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

cenv e

Clanak 19.

(1) Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima Knjiznice i mreznoj stranici
Skole.

(2) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima Knjiznice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 20.

(1) U skolskoj knjiznici obvezno je osigurati zastitu grade pravilnim smjestajem 1 ispravnim
postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.

(2) Zastita grade provodi se redovitom djelomi¢nom ili potpunom revizijom, pri ¢emu se
izdvajaju oStecene knjige 1 pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako oSte¢enim
knjigama.

Clanak 21.

(1) Revizija cijeloga fonda provodi se svake ¢etiri godine u vrijeme praznika.

(2) Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiZnicu, a u vrijeme revizije
knjiZnica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

(3) Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko posuduju ili
se uopce ne posuduju i izraduje se popis knjiga koje se predlazu za otpis kad se radi o jako
oSte¢enim knjigama.

cen e

grade.

VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 22.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu cuvati od ostecenja.
time nastala.

(3) U slucaju nastanka Stete Clan je duZan nadoknaditi u¢injenu Stetu u skladu s Pravilnikom
(v. Clanak 18., stavak 3.14.)



VIIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.
Clanak 24.
(1) Jedan primjerak ovoga Pravilnika mora biti trajno dostupan korisnicima u Knjiznici.
(2) Ovaj Pravilnik ¢e biti objavljen na mreznim stranicama Skole, u prostoriji Knjiznice i na
oglasnoj ploci skole.

Clanak 25.

(1) Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plogi Skole.
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